ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE BENEDITA

REGIMENTO

TITULO I

MANDATOS E CONDICOES DO SEU EXERCICIO

ARTIGO 1°
1 — O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia, inicia-se com a
verificacdo de poderes e cessa com a verificagao de poderes dos candidatos eleitos na
eleicdo subsequente, sem prejuizo dos casos de cessacdo de mandato previstos na lei e
no presente regimento.
2 — Os poderes dos membros da Assembleia serdo verificados pela propria

Assembleia, nos termos legalmente estabelecidos, lavrando-se ata da ocorréncia.

ARTIGO 2°
1 — No decorrer do periodo de mandato ¢ facultada a rentincia aos membros da
Assembleia de Freguesia, a qual constara de comunicacao escrita pelo proprio, redigida
e dirigida ao Presidente da Mesa da Assembleia, que providenciard imediatamente no
sentido da sua substitui¢do nos termos da lei.
2 — A perda de mandatos dos membros da Assembleia verifica-se além dos casos
previstos na lei, ainda nos seguintes:
a) Quando, apés a eleicdo, sejam colocados em situagdo que os torne
inelegiveis;
b) Quando deixem de comparecer a trés sessOes sucessivas ou a cinco,
intercalares, salvo justificagdo por escrito, apresentada ao Presidente no

prazo de dez dias ap0s a falta, tendo de ser por ele aceite.

3 — Quando qualquer membro deixe de fazer parte da Assembleia por rentincia,
substituicdo, op¢do ou perda de mandato serd chamado a substitui-lo o cidadao

imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista ainda nao eleito.



4 — A perda de mandato terd de ser declarada pela Mesa em face do

conhecimento comprovado de qualquer dos factos enunciados no niamero dois.

5 - A decisdao da Mesa serd comunicada ao interessado e dela cabe recurso para
a Assembleia, apresentando no prazo de dez dias a contar da notificacdo competindo ao

respectivo plendrio, deliberar, depois de ouvido o recorrente, no caso esteja presente.

6 - O recorrente sera notificado da sessdo que apreciara o respectivo recurso,

que constituira ponto de ordem do dia.

ARTIGO 3°
Constituem deveres dos membros da Assembleia de Freguesia:
a) Comparecerem as sessoes;
b) Participarem nas votagoes;
¢) Observar a ordem e disciplina fixados neste regimento e acatar a autoridade

do Presidente da Assembleia.

ARTIGO 4°
Constituem poderes dos membros da Assembleia, a exercer nos termos deste
regimento:

a) Participarem nas discussdes;

b) Apresentar mogdes, requerimentos € propostas;

¢) Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos € contra —
protestos;

d) Apresentar mogdes, ou votos de louvor, congratulagdo, protestos ou pesar,
respeitantes a acontecimentos relevantes locais;

e) Propor alteracdes ao regimento;

f)  Solicitar ao 6rgdo executivo, por intermédio do Presidente da Mesa, as

informagdes ou esclarecimentos que entendam necessarios.

TITULO 11

MESA DA ASSEMBLEIA



ARTIGO 5°

1 — A Mesa da Assembleia ¢ composta por um Presidente, um Primeiro

Secretario ¢ um Segundo Secretario, e sera eleita pela Assembleia por escrutinio

secreto.

2.

A Mesa sera eleita pelo periodo do mandato.

ARTIGO 6°

1 — O Presidente serd substituido nas suas faltas pelo Primeiro Secretario e este

pelo Segundo Secretario.

2 —

Sempre que a Mesa nao esteja completa, o Presidente chamara a coadjuva-lo

os membros que entender.

3 -

Na auséncia simultinea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a

Assembleia elege por voto secreto, de entre os membros presentes, 0 nimero necessario

de elementos para a integrar.

ARTIGO 7°

1 — Compete ao Presidente da Assembleia:

a)

b)

©)
d)

g)

h)

Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir
aos seus trabalhos;

Convocar as sessoes ordinarias e extraordinarias;

Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribui¢ao;

Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessdes, bem como a
seguranga da Assembleia, podendo para isso requisitar e usar os meios
necessarios, tomando as medidas que entender convenientes;

Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacdes;

Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias
excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da
reunido.

Admitir ou rejeitar as propostas, reclamagdes e requerimentos, verificada a
sua regularidade regimental, sem prejuizo do direito de recurso para a
Assembleia;

Conceder a palavra e assegurar a sequéncia dos debates;



i) Dar conhecimento a Assembleia de todas as mensagens, informagdes,
explicacdes e demais expediente recebido;

j) Por a discussdo e votagdo as propostas e os requerimentos admitidos;

k) Dar seguimento a todas iniciativas da Assembleia e assinar os documentos
expedidos;

1) Dar conhecimento ao Presidente de Junta de Freguesia dos pedidos de
informacdes e esclarecimentos que lhe sejam solicitados por qualquer
membro da Assembleia;

m) Exercer todas as demais competéncias ou atribuigdes que lhe sejam fixadas

por Lei ou Regimento.

2 — Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungdes,
nomeadamente:

a) Proceder a conferéncia das presencas nas sessoes, assim como verificar em
qualquer momento o quérum e registar as votagdes;

b) Ordenar a matéria a submeter a votacao;

c) Organizar as inscrigdes dos membros da Assembleia que pretendam usar da
palavra bem como do publico presente, no periodo a ele destinado;

d) Assinar em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia expedida em
nome da Assembleia;

e) Servir de escrutinadores;

f) Elaboracao e redacao das atas..

TITULO III

FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

ARTIGO 8°
1 — A Assembleia reunira na sede da Junta de Freguesia, podendo reunir,
excepcionalmente, em outro local se a mesa assim o entender.
2 — A Assembleia de Freguesia reunird em sessoes ordindrias e extraordinarias:
a) As sessOes ordindrias serdo anualmente em numero de quatro e terdo lugar

em Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro, destinando-se a primeira e



quarta sessOes, respetivamente a apreciagdo do inventdrio dos bens, direitos e
obrigacdes patrimoniais, avaliacao e apreciacao e votagao dos documentos de prestagao
de contas do ano anterior e, aprovacao das opcoes do plano e da proposta de orcamento
para o ano seguinte;

b) As sessdes extraordindrias serdo convocadas nos termos da lei e sempre que
consideradas necessarias.

¢) O envio das convocatoérias sera promovido pela Junta de Freguesia.

d) A Junta de Freguesia procedera a afixa¢do de editais no seu proprio edificio,
bem como em todos os edificios publicos ou similares da sua area, divulgando a
convocatoéria no site da autarquia e junto de associagdes e coletividades.

3 — As sessOes ordindrias e extraordindrias da Assembleia de Freguesia serao
convocadas pelo seu Presidente com o minimo de oito dias de antecedéncia, através de
edital, carta registada com aviso de rece¢do, protocolo ou correio eletronico a cada um
dos seus membros e ao Presidente da Junta de Freguesia.

4 — A convocatoria a enviar aos membros da Assembleia e ao Presidente da
Junta, deverd ser sempre acompanhada dos documentos necessarios e elucidativos,
respeitantes aos assuntos a tratar na ordem do dia.

5 — O Presidente pode convocar a Assembleia para nova reunido durante o
decurso desta, devendo indicar a ordem do dia e convocar os elementos que nao estejam

presentes, sempre que se verifique o consenso da Assembleia.

ARTIGO 9°

1 — Em cada sessdo a palavra serd concedida pelo Presidente aos membros da
Assembleia para:

a) Exercer o direito de defesa nos termos do n° 6 do artigo 2°%

b) Tratar de assuntos de interesse local;

c) Participar nos debates e apresentar propostas;

d) Invocar o Regimento ou interrogar a mesa;

e) Fazer requerimentos;

f) Apresentar reclamagdes, recurso, protestos ou contra protestos;

g) Pedir ou dar explicacdes ou esclarecimentos;

h) Formular declaragdes de voto;

1) Tudo o mais contido na lei ou no presente regimento.



2 — A palavra serd concedida aos membros da Junta para apresentar o relatorio
de contas de geréncia, plano de actividades e o or¢camento para o ano seguinte e ainda

para qualquer dos casos referidos no nimero anterior, com excep¢ao dos previstos nas

alineas a), ¢), f) e h).

ARTIGO 10°

1 — Em cada reunido sera feita pela mesa a leitura resumida do expediente, dos
pedidos de informacao e esclarecimentos formulados bem como das respostas que os
membros suscitam.

2 — O uso da palavra para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder
no periodo de antes da ordem do dia, ndo excedera 5 minutos por cada membro que para
tal se inscreva, com a duragao maxima de 60 minutos.

3 — O periodo de antes da ordem do dia podera ser prolongado por deliberagao
da Assembleia a requerimento de pelo menos quatro membros, cabendo nesta caso 5
minutos a cada partido, coligagdo ou grupo. Requerido o prolongamento, o Presidente

sujeita-lo-a a votacdo, sem que haja lugar a discussao.

ARTIGO 11°

1 — O periodo da ordem do dia sera destinado essencialmente a matéria constante
na convocatoria.

2 — O Presidente de Junta ou quem o substitua, pode, pelo tempo de 15 minutos
usar da palavra e cada membro da Assembleia tera o tempo de 5 minutos para dar ou
solicitar esclarecimentos.

3 — No final da sessdo, haverd um periodo destinado as intervencdes do publico,
no qual poderdo os cidaddos, abordar por periodos ndo superiores a 15 minutos,

assuntos de interesse pessoal ou colectivo, dentro das competéncias da Assembleia.

ARTIGO 12°
1 — Para intervir nos debates, na ordem do dia, sera concedida a palavra a cada
membro que para tal se inscreva, no maximo por 3 vezes sobre cada assunto e por
periodos nao superiores a 5 minutos por cada intervencao.
2 — No uso da palavra para a apresentagdo de propostas seguir-se-a a regra
prevista no numero anterior, salvo quando, pela junta, for apresentado Plano de

Actividades e or¢gamento ou Contas de geréncia.



3 — O uso da palavra para exercer o direito de defesa, nos termos do artigo 2°,

nao podera exceder 10 minutos.

ARTIGO 13°
1 — Os requerimentos depois de admitidos serdo imediatamente votados sem
discussdo.

2 — As perguntas dirigidas a Mesa nao serdo justificadas nem discutidas.

ARTIGO 14°

1 — No uso da palavra para esclarecimentos os interessados limitar-se-3o a
formulacgao sintética da pergunta sobre a matéria em questao.

2 — os membros que queiram formular pedido de esclarecimento devem
inscrever-se logo que finda a intervencdo que os suscitou, sendo formulados e
respondidos pela ordem de inscrigao.

3 — por cada pedido de esclarecimento e respectiva resposta ndo podera ser

excedido o tempo de 3 minutos.

ARTIGO 15°
Serdo admitidas declaragdes de voto orais, por periodos ndo superiores a 3

minutos, ou escritas, estas a remeter directamente a Mesa, que as mandard inserir na ata.

ARTIGO 16°
No uso da palavra ndo serao permitidas interrupcdes, devendo o Presidente
advertir o orador quando este se desviar do assunto em discussao ou quando o discurso

se tornar ofensivo, devendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na atitude.

ARTIGO 17°

1 — As reunides da Assembleia de Freguesia ndo terdo lugar quando ndo esteja
presente a maioria do nimero legal dos seus membros.

2 — As deliberagdes sao tomadas a pluralidade de votos, estando presente a
maioria do niumero legal de membros, tendo o Presidente voto de qualidade no caso de
empate.

3 — Compete ao Presidente decidir sobre a forma de votag¢do, podendo qualquer

membro propor que a mesma se faca nominalmente ou por escrutinio secreto.



4 — Sempre que se realizem elei¢cdes ou estejam em causa pessoas, a votacao tera

de ser feita por escrutinio secreto.

ARTIGO 18°
Nenhum dos membros da Assembleia de Freguesia pode votar em matérias que

lhe disserem respeito ou a membros da sua familia.

ARTIGO 19°

1 — As sessdes da Assembleia sdo publicas, nos termos da lei e do presente
Regimento.

2 — De tudo o que decorrer nas sessoes sera lavrada ata elaborada pelo Primeiro
Secretario da Mesa ou por quem o substituir, devendo ser assinada por este e pelo
Presidente, depois de aprovada em reunido seguinte.

3 - A ata pode ser aprovada em minuta no final da sessdo, desde que tal seja
aprovado pela maioria dos membros presentes, devendo, neste caso, a minuta ser logo
assinada e rubricada pelos membros da Mesa.

4 — A Mesa providenciara para que a ata possa ser consultada pelo publico.

5 — Os membros da Assembleia t€ém o direito a copia integral da ata de cada

reunido, uma vez elaborada.

ARTIGO 20°
A Assembleia pode constituir comissdes permanentes ou eventuais para
tratamento de matéria especifica, com poderes, atribui¢des e composicao a definir por

deliberacdo da Assembleia.
TITULO 1V
DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 21°

Os servicos de apoio a Assembleia de Freguesia serdao assegurados pelos servigos

dependentes da Junta de Freguesia.



ARTIGO 22°
1 - Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente

Regimento e integrar as suas lacunas.

ARTIGO 23°
1 - O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia, por iniciativa de
pelo menos um ter¢o dos seus membros.
2 - As alteragdes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do

numero legal dos membros da Assembleia.

ARTIGO 24°
1 - O Regimento entrard em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo em ata e
serd publicado em edital.
2 - Sera fornecido um exemplar do Regimento a cada membro da Assembleia e

da Junta de Freguesia.

ARTIGO 25°
1 — O regimento entrara em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao e constara
da ata respetiva.

2 — Em tudo o mais aplicar-se-30 as normas legais.

Aprovado em Assembleia de Freguesia, em

A Mesa da Assembleia
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